考勤卡遗失：先到计财处交30元，拿收据到人保处领卡。

建行卡、折遗失：到灰桥海关大楼下建设银行办理遗失手续，如账号（存折）有变更，应及时通知人保处或系、部变更账号。

工商行卡、折遗失：到南站立交桥旁工商银行办理遗失手续，如账号（存折）有变更，直接跟银行的人说明，叫其给予变更，无须告知人保处（因工资是人事局造册后直接送到工行发放的）。

医疗卡遗失（社会保障卡）：由本人带身份证到劳动社会保障中心办理（灰桥），需交20元补办费。

