
新聘用人员报到注意事项

1、 教工号、OA及无线密码、信息门户帐号：由人事处326室卢汉君老师上报信息中心申请开通，登录学院网站办公系统，及时修改密码，关注学院通知及文件。
2、 饭卡：院行政由人事处打证明，本人交计财处许志刚老师签字办理。请持身份证到学生食堂一楼领取，因刚办理，饭卡内无费，需自己先存点现金以后每月学校将午餐补贴统一打在卡里。
3、 银行卡（工商卡、建行卡）：请到温州市工商银行营业部办理银行卡，将卡号报人事处正德楼326室廖晓云老师（院行政））和所在系部办公室主任（系里行政）。
4、 考勤打卡：试用期2个月后到人事处326廖晓云老师处采集头像，公寓管理员和公寓辅导员自行考勤。
5、 工资等：系行政人员由系发工资，院行政由人事处廖晓云老师发工资。试用期2个月后询问正德楼326蒋岚老师（电话：86680191  内线：778191）关于社保事宜。
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